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Nr.38737 din 12.11.2025

ANUNT

PRIMARIA ORASULUI OTOPENI, cu sediul in orasul Otopeni, str.23 August ar.10, judetul Ilfov,
organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioadad nedeterminata a functiei publice vacante de
executie de inspector, clasa I, gradul profesional principal din cadrul Compartimentului Cadastru si Banca
de Date aflat in subordinea Serviciului Urbanism, Cadastru, Administrarea Domeniului Public si Privat din
aparatul dc spccialitatc al Primarului orasului Otopeni.

Durata timpului de munci este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

Concursul de recrutare consté in 3 probe:
1) Verificarea eligibilitatii candidatilor;
2) Proba scrisa;

3) Interviul;

Verificarea eligibilitatii dosarelor candidatilor se va efectua in perioada 03.12.2025 — 09.12.2025.

Proba scrisd se va organiza la data de 15.12.2025, ora 11.30 iar interviul se va sustine in termen de
maximum 8 zile lucratoare de la data afisarii rezultatului probei scrise. Data §i ora desfasurdrii interviului
se va afisa odata cu rezultatele probei scrise.

Proba scrisd si proba interviu se vor sustine la sediul Primariei oragului Otopeni, situat in str. 23
August nr.10, orasul Otopeni, Judetul Ilfov.

Concursul se organizeaza cu respectarea prevederilor:

- art.VII alin.(2) si alin.(3) lit.a) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 156/2024 privind
unele misuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielior publice pentru fundamentarea bugetului general
consolidat pe anul 2025, pentru modificarea si completarea unor acte normative, precum §i pentru
prorogarea unor termene;

- art. VII alin. (7) din Ordonanta de urgentd nr.121/2023 pentru modificarea $i completarea
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si pentru modificarea
art. Il din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea si completarea Ordonantei
de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

Conditii pentru ocuparea postului de inspector, clasa I, gradul profesional principal:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniu Stiinte
ingineresti (Domeniul fundamental), Inginerie geodezica (Domeniul de licenta);

- vechimea in specialitatea studiilor: minimum 5 ani, potrivit art. 468 alin. (1) lit. b) din Ordonanta
de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificari si completari ulterioare;

Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art.465, alin.(1) din Codul administrativ, cu

modificarile si completérile ulterioare:

a) are cetitenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roménd, scris §i vorbit;

c) are varsta de minimum {8 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie public. Atestarea starii
de sinitate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de cétre medicul de familie,
respectiv pe bazd de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unitafilor specializate
acreditate in conditiile legii;



f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea
functiei publice (conform anuntului de concurs);

g) dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectionari sau
specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor funclii publice;

h) nu a fost condamnata pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd Inféptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sivérsite cu intentie care ar face-o incompatibila
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu i-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a sdvarsit fapta, prin hotédrare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nua fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de muncé pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specificd;

) is-aaplicat una din modalitatile de ocupare a functiilor publice prevézute la art.466 alin.(2);

Dosarele de concurs trebuie si contind in mod obligatoriu documentele previzute la art.94 alin.(2)
din Anexa nr.10 din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile §i completarile ulterioare
§i anume:

a) formularul de inscriere prevdzut la art. 137 lit. b) din anexa nr. 10 din OUG nr.57/2019, cu modificarile
si completarile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr.121/2023;

b) copia cartii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritdfile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea numelui
consemnat in certificatul de nagstere;

d) copia carnetului de muncad si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sd
ateste vechimea in muncd §i in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului definut, potrivit
prevederilor din codul administrativ, dupd caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea
unor specializdiri §i perfectiondri sau definerea unor competente specifice, dupd caz;

) copia adeveringei care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
demardrii etapei de selectie de cdtre medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic eliberat pe
baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitdtilor specializate acreditate in conditiile
legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar,

h) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de
inscriere, sau adeveringa care sd ateste lipsa calitdyii de lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia,
in conditiile prevdzute de legislatia specificd;

i) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de
inscriere, privind faptul cd, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul
individual de muncd pentru motive disciplinare.

Conform prevederilor art.94 alin.(6) din OUG nr.121/2023, cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o
declaratie pe propria rispundere prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere. in
acest caz, candidatul declarat admis la proba de verificare a eligibilitdtii si care nu a solicitat expres la
inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd are
obligatia sd completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurérii etapei de selectie, dar nu mai tarziu
de data si ora organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia
publica. in situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul soliciti expres preluarea informatiilor direct
de la autoritatea sau institutia publicd competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii
si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin. (7)
din Anexa nr.10 la Ordonanta de urgentd nr. 57/2019, cu modificarile $i completarile ulterioare, modelul
orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati care atestd vechimea in munca si in
specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. €) din Anexa nr.10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile
si completarile ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune in termen de 20 zile de la data publicirii anuntului pe
site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici si pe site-ul Primériei orasului Otopeni
www.otopeniro.ro, in perioada 12.11.2025 —02.12.2025, la sediul institutiei din str. 23 August nr.10, orasul
Otopeni, judetul Ilfov, la Compartimentul Resurse Umane si Salarizare din cadrul Serviciului Administratie
Publica Locald, Resurse Umane si Salarizare.




Potrivit art. VII alin.(17) din Ordonanta de urgenta nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune
personal de cdtre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate
transmite in format electronic, la adresa de e-mail a institutiei publice - secretariatz/otopeniro.ro . Dosarele
de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicatd, dupa terminarea programului de lucru al
institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numér de inregistrare
in ziua lucritoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurérii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii
actului administrativ de numire in functia publici in cazul promovarii concursului.

Persoana de contact: doamna Boecman Doina-Victorita - inspector superior, Compartiment Resurse
Umane si Salarizare.

Relatii suplimentare se pot obtine de la sediul Primériei oragului Otopeni si la numarul de telefon
021.352.00.33, int.122, e-mail: ru@otopeniro.ro .

Atributii stabilite in fisa postului:

1. aduce la indeplinire atributiile specifice de cadastru ce revin institutiei, rezultate din prevederile Legii
nr.7/1996 legea cadastrului si publicititii imobiliare, republicatd, cu modificérile §i completérile
ulterioare si raspunde de modul de aducere la indeplinire al acestor prevederi;

2. urmireste aplicarea prevederilor Hotdririi Guvernului nr.521/1997 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind finantarea lucririlor de cadastru de specialitate imobiliar-edilitar si de constituire
a bancilor de date urbane, cu modificarile si completarile ulterioare, la nivelul unitatii administrativ
teritoriale a orasului Otopeni;

3. pastreazi si consulta registrul cadastral al parcelelor, intocmit la nivelul anului 1991; pune la dispozitia
comisiei de stabilire a dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor oragului Otopeni,
conducatorului unitatii, secretarului general, Compartimentului Registru Agricol, Fond Funciar si
Revendicdri copii din registru;

4. pune la dispozitia persoanelor juridice contractate de orasul Otopeni in vederea realizérii unor lucréri de
cadastru, toate documentele i informatiile existente in evidentele compartimentului;

5. intocmeste inventarierea terenurilor potrivit prevederilor Legii nr.165/2013, precum si propunerile de
modificare a acesteia;

6. intocmeste situatia terenurilor, ce se afld la dispozifia comisiei de stabilire a dreptului de proprietate
privati asupra terenurilor oragului Otopeni ce urmeazi a fi propuse ca amplasamente persoanelor
indreptitite; situatia astfel intocmita, va fi finuta la zi ¢i pusi la dispozitia comisiei la fiecare actualizare;

7. identifica si méasoara terenurile pentru care existé cereri pentru reconstituirea dreptului de proprietate si
raspunde de modul de indeplinire al acestora;

8. efectueaza misuratori pentru orice suprafatd de teren solicitatd de conducerea institutiei §i rispunde de
modul de indeplinire al acestora;

9. participi la efectuarea ridicarilor topo necesare aprobarii/ modificarii , etc., PUG-ului, PUD-ului i PUZ-
ului;

10.participi la verificarea si rectificarea limitei administrative ale unitatii administrativ teritoriale a oragului
Otopeni;

11.verifica i marcheazi datele topografice existente pe raza oragului Otopeni si rispunde de modul de
indeplinire al acestora;

12.pastreazd documentatia topograficd (planuri cadastrale, documentatii de inscriere a imobilelor
proprietatea publica si privatd a orasului Otopeni precum §i sectoarele cadastrale efectuate) raspunzind
de integritatea acestora;

13.participi la prelucrarea datelor topografice luate din teren pentru crearea, modificarea si realizarea
hirtilor topografice si alte reprezentari grafice ale unitatii administrativ teritoriale a orasului Otopeni;

14.elibereaza si semneazi extrasele din planurile de parcelare ale orasului Otopeni si rispunde de
corectitudinea acestora;

15.intocmeste documentatia tehnica si administrativi, cea din urma impreuni cu Compartimentul Registru
Agricol, Fond Funciar si Revendicari, in vederea propunerii emiterii Ordinului Prefectului, potrivit
legilor fondului funciar si Regulamentului privind modalitatea de emitere a Ordinului de cétre Prefectul
Judetului Iifov, conform prevederilor art.23 si art.36 din Legea nr.18/1991, republicaté, cu modificérile
si completarile ulterioare;

16.indeplineste atributii in calitate de membru in comisia pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd
asupra terenurilor oragului Otopeni;



17.verificd cererile i documentele anexate acestora, intocmeste propunerile de atribuire in proprietate a
terenurilor si rdspunde de modul de indeplinire;

18.aplicd legile i alte acte normative in domeniul reconstituirii §i constituirii dreptului de proprietate
raspunzand de modul de aplicare al acestora;

19.asigurd intocmirea si inaintarea documentatiei spre verificare la Oficiul de Cadastru si Publicitate
Imobiliara Ilfov si la Institutia Prefectului Judetului Ilfov, in vederea emiterii titlurilor de proprietate,
raspunde de modul de indeplinire al acestora;

20.acceseazd aplicatia “imobile ETERRA” si pune la dispozitia comisiei pentru stabilirea dreptului de
proprietate privata asupra terenurilor orasului Otopeni, precum si structurilor interne ale aparatului de
spectalitate al Primarului oragului Otopeni, informatii si extrase din program;

21.acceseazd oricdnd este necesar platforma pusa la dispozitie de ANCPI, potrivit Ordinului nr.950/2023
si pune la dispozitia comisiei pentru stabilirea dreptului de proprietate privati asupra terenurilor orasului
Otopeni, precum si structurilor interne ale aparatului de specialitate al Primarului orasului Otopeni,
informatii si extrase din program;

22.acceseazd programul contindnd arhiva digitald pentru titlurile de proprietate — DDAPT si pune la
dispozitia comisiei pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor orasului Otopeni,
precum si structurilor interne ale aparatului de specialitate al Primarului oragului Otopeni, informatii si
extrase din program;

23.pune in aplicare impreund cu functionarii din cadrul Compartimentului Registru Agricol, Fond Funciar
si Revendicari, hotéririle instantelor rimase definitive si irevocabile, in sensul emiterii, anul#rii sau
modificarii titlurilor de proprietate;

24.intocmeste si solutioneazid corespondenta curentd adresatd comisiei de fond funciar si rispunde de
corectitudinea datelor;

25.gestioneazd documentele aflate in arhiva comisiei, incepand cu anul 1991, referitoare la titlurile de
proprietate emise, suprafete, amplasamente, acte doveditoare, etc., raspunzand de integritatea lor;

26.intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotdrari in domeniul de activitate al
compartimentului, in vederea promovirii lor in sedintele Consiliului Local Otopeni;

27.face propuneri privind schimbarea destinatiei unor terenuri corespunzator necesitatilor orasului;

28.prezinti la cererea Consiliului Local Otopeni i a Primarului oragului Otopeni, rapoarte §i informari
privind activitatea de cadastru general;

29.reprezintd institutia la expertizele tehnice ce au legitura cu domeniul cadastru, fond funciar si domeniul
public si privat al oragului Otopeni;

30.ridicd documentele aprobate de la Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliard Iifov si raspunde de
inregistrarea acestora in registrul general al Primariei oragului Otopeni, precum si de solufionarea lor in
limita competentelor;

31.verificd si intocmeste raspunsurile scrise privind petitiile cetdtenior, privind regimul juridic al
terenurilor;

32.intocmegte la cerere, informari pentru conducerea institutiei si raspunde de modul de indeplinire al
acestora;

33.participa si raspunde de inventarierea anuald a bunurilor din domeniul public si privat al orasului
Otopeni;

34.participa la elaborarea Nomenclaturii stradale a unitatii administrativ teritoriale Otopeni;

35.verificd, completeazi, valideazd si actualizeazi elementele de nomenclaturd stradald, conform
prevederilor Hotararii Guvernului nr.777/2016 privind structura, organizarea si functionarea Registrului
electronic national al nomenclaturilor stradale precum si ale Ordinului ANCPI 0r.448/2017, pentru
aprobarea Normelor tehnice privind procedurile de lucru specifice Registrului electronic nafional al
nomenclaturilor stradale, cu modificarile si completarile ulterioare;

36.1n calitate de persoand responsabild, desemnati in comisia stabilitd la nivelul unitatii administrativ —
teritoriale a oragului Otopeni, privind combaterea buruienii ambrozia, indeplineste atributiile specificate
in cuprinsul art.3 din Hotararea Guvernului nr.707/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr.62/2018 privind combaterea buruienii ambrozia;

37.raspunde de solutionarea cererilor/ petitiilor si redactarea rdspunsurilor la acestea adresate
Compartimentului Cadastru si Banca de Date si rdspunde de continutul acestora;

38.exercita i alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, hotérari ale Consiliului Local Otopeni,
dispozitii ale Primarului oragului Otopeni sau primite de la sefii ierarhici superiori;

39.intocmeste si elibereazi adeverinte ce cuprind date din evidentele cadastrale conform Ordonantei
Guvernului nr.33/2002 si raspunde de exactitatea datelor cuprinse in acestea;

40.raspunde de corespondenta internd repartizati de citre sefii ierarhici superiori in situatia litigiilor care
au drept obiect probleme de fond funciar si cadastru;



41.intocmegste corespondenta adresata instantelor (Judecétoria Ilfov, Tribunalul Ilfov, Tribunalul Bucuresti,
Curtea de Apel, etc.) pentru furnizarea informatiilor solicitate de acestea, tn vederea solufionarii litigiilor
in domeniul fondului funciar si cadastru;

42 indeplineste orice alte sarcini care nu sunt cuprinse in figa postului, in functie de solicitarile conducerii
primiriei sau sefului direct, participand la rezolvarea unor cereri venite de la alte compartimente din
cadrul institutiei privind sesizari, verificari, reclamatii, proiecte, etc.;

43.raspunde de confidentialitatea datelor la care are acces, in afara celor cu caracter public;

44.comunica cu toate persoanele din compartimentele si serviciile din institufie pentru buna desfasurare a
activitatii institutiei;

45.respectd prevederile Regulamentului de Organizare si functionare a aparatului de specialitate al
Primarului orasului Otopeni (ROF), ale Regulamentului de Ordine Interioard (ROI), a tuturor masurilor,
deciziilor conducerii primariei si a legislatiet din domeniu, in vigoare;

46.raspunde direct de indeplinirea sarcinilor ce-i sunt prevédzute in fisa postului, de modul in care acestea
sunt indeplinite precum si de respectarea termenelor, rispunde direct in caz de nerespectare a obligatiilor
prevazute in fisa postului;

47.participi la intocmirea/ elaborarea/ actualizarea procedurilor de sistem si operationale de la nivelul
structurii precum si implementarea standardelor de control intern managerial ale biroului; atributii
specifice controlului intern managerial:

I. cunoaste si contribuie la indeplinirea obiectivelor specifice ale compartimentului;

II. cunoaste si contribuie la indeplinirea actiunilor si activititilor pentru realizarea obiectivelor specifice;

III.cunoaste si contribuie la indeplinirea, evaluarea si prioritizarea riscurilor care pot afecta atingerea
obiectivelor specifice si intreprind actiuni care s& mentin riscurile in limite acceptabile;

IV. cunoaste documentele si fluxurile de informatii care intrd/ies din cadrul compartimentului;

V. identificd neregularitatile, le semnaleazi si efectueaza activitétile pentru eliminarea neregularitatilor si
atingerea obiectivelor specifice;

48.constituie dosare cu documentele create in cursul unui an si le predd pe bazd de inventar
Compartimentului Arhiva, intocmite conform Instructiunilor privind activitatea de arhiva la creatorii $i
detindtorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul nr.217/1996, in al
doilea an de la constituire;

49.raspunde de solutionarea la termen si conform cu legislatia in vigoare a corespondentei inferne si externe
adresatd compartimentului;

50.raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios a indatoririlor
de serviciu; se abtine de la orice fapti care ar putea s3 aduca prejudicii institutiei;

51.respectd prevederile Hotararii Guvernului nr.1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Legii securitatii i sdnatétii in munca nr. 319/2006, specifice functiei pentru care
a fost angajat.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA

—_—

. Constitutia Roméniei, republicati cu tematica Constitutia Romaéniei, republicati;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000
privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si
completirile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati, cu
modificarile si completérile ulterioare cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de
tratament intre femei si birbati, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

4. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si
completdrile ulterioare - partea I, titlul I si titlul IT ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si IT ale
partii a VI-a cu tematica partea I (Dispozitii generale), titlul I (Guvernul) si titlul II (Administratia
publica centrala de specialitate) ale partii a I1-a, titlul I (Prefectul si subprefectul) al partii a [V-a, titlul
I (Dispozitii generale) si IT (Statutul functionarilor publici ) ale partii a VI-a din Ordonanta de urgen{d a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare;

5. Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara (ANCPI)

nr.600/2023 pentru aprobarea Regulamentului de receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte

funciara, cu modificarile si completarile ulterioare cu tematica Ordinul directorului general al Agentiei

Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara (ANCPI) nr.600/2023 pentru aprobarea Regulamentului

de receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte funciard, cu modificérile si completérile

ulterioare, Anexa la ordin;



6. Legea nr.7/1996, Legea cadastrului §i a publicitatii imobiliare, republicatd, cu modificérile si
completarile ulterioare, cu tematica Legea nr.7/1996, Legea cadastrului si a publicititii imobiliare,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare, Titlul: I - I1I;

7. Legea nr.165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in naturd sau prin
echivalent, a imobilelor preluate iIn mod abuziv in perioada regimului comunist in Romania, cu
modificarile §i completarile ulterioare, cu tematica Legea nr.165/2013 privind misurile pentru
finalizarea procesului de restituire, in naturd sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in
perioada regimului comunist in Romaénia, cu modificarile si completirile ulterioare, Capitolul: I - VI,
Anexa.

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilitd, in vederea sustinerii
concursului, inclusiv republicérile, modificarile si completérile acestora.
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