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A N U N Ţ 
 

PRIMARIA ORASULUI OTOPENI, cu sediul in orasul Otopeni, str. 23 August, nr.10, judetul Ilfov, 

organizeaza examenul de promovare in grad profesional imediat superior, la data de 15.06.2021, ora:10.00, 

proba scrisa, pentru doua posturi de natura contractuala de executie, din cadrul aparatului de specialitate al 

Primarului orasului Otopeni, dupa cum urmeaza: 

- inspector de specialitate, gr.II, din cadrul Compartimentului Arhiva; 

- inspector de specialitate, gr.I, din cadrul Compartimentului Administratie Publica Locala, Secretariat si 

Registratura; 

 

Examenul de promovare consta in 2 etape: 

- indeplinirea conditiilor prevazute la art. 43, alin.(3) din anexa la Hotararea Guvernului nr.286/2011 

pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui 

post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in 

grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit 

din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare; 

- proba scrisa. 

Data, ora şi locul organizării probei scrise: 15.06.2021, ora 10.00, la sediul Primariei orasului Otopeni. 

Bibliografia pentru examenul de promovare a personalului contractual este anexata la prezentul anunt. 

 

BIBLIOGRAFIE EXAMEN 

Compartiment Arhiva 

- Constitutia Romaniei, republicata; 

- Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile 

ulterioare; 

- Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, 

republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;  

- Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu 

modificarile si completarile ulterioare; 

- Legea nr.16/1996 privind Legea Arhivelor Nationale, republicata, cu modificarile si completarile 

ulterioare; 

- Ordinul nr.137/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea unor dispozitii ale Legii 

Arhivelor Nationale nr.16/1996; 

- Ordinul de zi nr.217/1996 - instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de 

documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale; 

- Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile 

ulterioare; 

- Hotararea Guvernului nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii 

nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile 

ulterioare; 

- Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu 

modificarile si completarile ulterioare. 

 

BIBLIOGRAFIE EXAMEN 

Compartiment Administratie Publica Locala, Secretariat si Registratura 

- Constitutia Romaniei, republicata; 

- Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile 

ulterioare; 

- Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, 

republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;  

- Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu 

modificarile si completarile ulterioare; 



-    Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile 

ulterioare; 

- Hotararea nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.544/2001 privind 

liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare; 

- Ordonanta nr.33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de catre autoritatile 

publice centrale si locale, cu modificarile si completarile ulterioare; 

- Ordonanța nr.27/2002 privind reglementarea activității de soluționare a petițiilor, cu modificările și 

completările ulterioare; 

- Ordonanta nr.55/2002 privind regimul juridic al sancţiunii prestării unei activităţi în folosul comunităţii, 

cu modificarile si completarile ulterioare;  

- Legea nr.52/2003, republicată, privind transparenţa decizională în administraţia publică, cu modificarile 

si completarile ulterioare; 

-    Legea nr.554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare; 

-    Legea nr.506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private în sectorul 

comunicatiilor electronice; 

-    Legea nr.208/2015 privind alegerea Senatului şi a Camerei Deputaţilor, precum şi pentru organizarea şi 

funcţionarea Autorităţii Electorale Permanente, cu modificarile si completarile ulterioare. 

 

Tematica: Bibliografia va fi studiata integral. 

 

 

 

 

 


